III. Должностные обязанности
Начальник отдела исполняет следующие должностные обязанности в сфере опеки и попечительства в отношении постоянно проживающих на территории муниципального образования городской округ город Нижний Новгород совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, и совершеннолетних  дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности: 

3.1.  Осуществляет руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

3.2. Обеспечивает выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

3.3. Организует выявление и учет совершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства.

3.4. Организует и обеспечивает рассмотрение вопросов установления опеки и попечительства над совершеннолетними гражданами, назначения опекунов и попечителей совершеннолетним недееспособным и ограниченно дееспособным гражданам.

3.5. Организует и обеспечивает рассмотрение вопросов установления патронажа и назначения помощников совершеннолетним дееспособным гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и обязанности.

3.6. Организует и обеспечивает рассмотрение вопросов управления имуществом недееспособных и ограниченно дееспособных граждан, а также граждан, признанных безвестно отсутствующими.

3.7. Организует и обеспечивает рассмотрение вопросов выдачи разрешений на совершение сделок с имуществом недееспособных граждан, отчуждения недвижимого имущества и расходования денежных средств недееспособных и ограниченно дееспособных граждан.

3.8. Организует прием отчетов опекунов (попечителей) о хранении, об использовании имущества совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан и управлении этим имуществом.

3.9. Организует проверку предоставленных отчетов опекунов (попечителей) о хранении, об использовании имущества совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан и управлении этим имуществом.

3.10. Организует работу по истребованию от не исполнивших свою обязанность опекунов (попечителей) отчетов опекунов (попечителей) о хранении, об использовании имущества совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан и управлении этим имуществом.

3.11. Организует работу по составлению и внесению изменений в описи имущества недееспособных и ограниченно дееспособных граждан, передачу имущества по описи опекунам (попечителям).

3.12. Осуществляет защиту прав и законных интересов недееспособных и ограниченно дееспособных граждан.

3.13. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей совершеннолетних граждан, деятельностью организаций, в которые помещены совершеннолетние недееспособные или не полностью дееспособные граждане.

3.14. Организует и проводит проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, соблюдения опекунами прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных граждан, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

3.15. Организует и обеспечивает рассмотрение вопросов отстранения и освобождения опекунов и попечителей совершеннолетних недееспособных и ограниченно дееспособных граждан от исполнения опекунских и попечительских обязанностей.

3.16. Организует разработку проектов законов Нижегородской области и иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.17. Организует исполнение нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.

3.18. Проводит конференции, совещания, семинары по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, с привлечением органов исполнительной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления, юридических лиц.

3.19. Контролирует выполнение законодательства Российской Федерации и Нижегородской области в сфере опеки и попечительства совершеннолетних граждан на территории Нижегородской области.

3.20. Дает разъяснения подведомственным учреждениям, органам местного самоуправления, общественным организациям и гражданам по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.21. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан.

3.22. Представляет сведения о своих доходах, о расходах,                                           об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3.23. В соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 25.12.2008                 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

3.24. В соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 25.12.2008                   № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

- принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

- уведомляет в порядке, определённом представителем нанимателя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения как только ему станет об этом известно;

- в целях предотвращения конфликта интересов передаёт принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.

3.25. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьёй 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утверждённого решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 01.12.2009.

3.26. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе.

