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I. Должностные обязанности
Начальник отдела исполняет следующие должностные обязанности:

3.1. Осуществляет руководство деятельностью отдела, обеспечивает  выполнение возложенных на отдел задач и функций. 
3.2. Осуществляет распределение обязанностей между специалистами отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

3.3. Обеспечивает исполнение в отделе законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе и трудового законодательства Российской Федерации.

3.4. Обеспечивает ведение делопроизводства в отделе и осуществления мероприятий по защите конфиденциальной информации.

3.5. Обеспечивает соблюдение специалистами отдела служебного распорядка.

3.6. Анализирует правоприменительную практику по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.7. Организует работу по приобретению и приемке приобретенных на территории города Нижнего Новгорода жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа.

3.8. Участвует в организации работы по приобретению органами местного самоуправления Нижегородской области за счет средств областного и федерального бюджетов жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа.

3.9. Организует работу отдела по предоставлению субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) на приобретение жилых помещений для предоставления гражданам, утратившим жилые помещения в результате пожара, по договорам социального найма.

3.10. Организует работу по реализации подпрограмм «Дома для участковых уполномоченных милиции (полиции) Нижегородской области на 2015-2022 годы», «Меры социальной поддержки молодых специалистов Нижегородской области на 2015-2023 годы» государственной программы «Развитие жилищного строительства и государственная поддержка граждан по обеспечению жильем на территории Нижегородской области», «Обеспечение жильем работников учреждений сферы здравоохранения, образования, социальной защиты, культуры и спорта, научных организаций в Нижегородской области на 2015 - 2025 годы с использованием ипотечного кредитования», «Развитие  строительства  наемных  домов  социального  и коммерческого использования на 2016 - 2024 годы» государственной программы «Развитие жилищного строительства и государственная поддержка граждан по обеспечению жильем на территории Нижегородской области», утвержденной постановлением Правительства Нижегородской области от 30.04.2012 №302.

3.11. Организует работу отдела по перечислению средств участникам подпрограмм «Создание семейных детских садов и учительских домов в Нижегородской области на 2015-2020 годы и на период до 2022 года» и «Ликвидация очередности в дошкольных образовательных организациях Нижегородской области на период до 2023 года» государственной программы «Развитие образования Нижегородской области», утвержденной постановлением Правительства Нижегородской области от 30.04.2012 №301.

3.12. Обеспечивает реализацию подпрограммы «Развитие строительства стандартного жилья в Нижегородской области» («Жилье для нижегородской семьи»).

3.13. Организует работу по формирующим сводных списков граждан, имеющих право быть принятыми в члены кооператива. 
3.14. Осуществляет координацию деятельности отдела по:

3.14.1. Разработке проектов законов Нижегородской области и иных нормативных правовых актов Нижегородской области по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в том числе в рамках реализации государственных программ Нижегородской области в жилищной сфере.

3.14.2. Разработке и реализации государственных программ Нижегородской области в жилищной сфере.

3.14.3. Рассмотрению в установленные законом сроки жалоб и обращений граждан, обращений организаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.14.4. Осуществлению взаимодействия с государственными учреждениями и государственными предприятиями, органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области по вопросам эффективной реализации мероприятий жилищных программ.

3.14.5. Подготовке отчетной документации по компетенции отдела.
3.14.6. Оказанию методической и консультационной помощи муниципальным образованиям Нижегородской области по вопросам, относимым к компетенции отдела.

3.15. Осуществляет контроль за ходом строительства и приобретения жилых помещений в рамках программ, предусматривающих улучшение жилищных условий граждан, проживающих на территории Нижегородской области.

3.16. Организовывает работу в рамках исполнения отдельных государственных полномочий в области жилищных отношений по приобретению жилых помещений отдельным категориям в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44–ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.17. Разрабатывает и обеспечивает реализацию перспективных и текущих планов по профильным отделу направлениям.
3.18. В соответствии со статьями 8, 8.1 Федерального закона от                         25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» представляет представителю нанимателя сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3.19. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от                                            25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

3.20. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от                                  25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

- принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

- уведомляет в порядке, определенном представителем нанимателя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения как только ему станет об этом известно;

- в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.

3.21. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ                                        «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 1 декабря 2009 года.

3.22. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение поручений начальника управления.

3.23. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе.


